< Faculdade
Praia Grande

Orientacoes Para Estagio Supervisionado

INFORMAGOES GERAIS (VALIDAS PARA TODAS AS CATEGORIAS)

o O estagio é componente curricular obrigatério e pode ser realizado desde o 1° semestre do curso.

o Todos os documentos devem ser preenchidos digitalmente e estar devidamente assinados e
carimbados por todas as partes.

o O Relatério Final deve ser elaborado em formato de mini TCC, conforme as normas da ABNT, e
enviado em PDF por meio de Requerimento Online, sendo obrigatério para todas as categorias de
estagio, contendo todos os documentos exigidos conforme a categoria (estagiario, profissional
CLT, concursado ou sécio/proprietario), devidamente organizados e anexados.

e Todas as datas de entrega estéo previstas no calendario académico.

o A Ficha de Avaliagao de Estagio deve ser preenchida e entregue junto ao Relatério Final.

CATEGORIAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Aluno Estagiario

e O primeiro passo para a realizagado do estagio € a escolha da empresa concedente pelo aluno, que
devera atuar na area do curso e atender aos requisitos exigidos para a atividade.

o Documentos a serem enviados exclusivamente por Requerimento Online, em até 30 dias apés o

inicio do estagio:

Convénio entre a Faculdade e a Empresa concedente (2 vias);

Termo de Compromisso entre Faculdade, empresa concedente e aluno (3 vias);

Seguro contra acidentes pessoais (caso a empresa nao forneca);

Plano de Atividades, assinado e carimbado pela empresa concedente e pelo supervisor de estagio;

Relatorio Parcial de Estagio, a cada 6 meses.

Aluno Empregado (CLT)

Nao é necessario Termo de Compromisso nem Convénio.

Documentos a serem anexados:

Carteira de Trabalho (com cépia das paginas de identificagao e registro);
Contrato de Trabalho.

Aluno Concursado

¢ Na&o é necessario Termo de Compromisso nem Convénio.

e Documentos a serem anexados:

e (Copia do Termo de Nomeacao, que identifique o profissional e o cargo;

e Caso o cargo nao esteja vinculado a area do curso, Declaragéo do superior imediato, atestando o
exercicio de atividades correlatas a area de formacao.

Aluno Proprietario ou Sécio de Empresa

Nao é necessario Termo de Compromisso nem Convénio.

Documentos a serem anexados:

Copia do contrato social;

Copia do documento de identificagéo;

Certidao emitida pela Receita Federal onde consta a natureza da atividade da empresa.

DOWNLOAD DE DOCUMENTOS, MODELOS E ORIENTACOES



http://www.fpg.edu.br/index.php/area-alunos/estagios-convenios

